UBND XA HUNG AN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TIEN KIEU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 25a/QD-MNTK Hung An, ngay 01 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chi dao
cong tac chuyén doi so Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TIEN KIEU

Can cit Ké hoach s6 114/KH-BCD ngay 08/9/2025 ciia Ban Chi dao vé phat
trién khoa hoc, cong nghé, doi moi sang tao va chuyén doi so, cai cach hanh chinh
va Dé an 06 vé trién khai thuc hién nhiém vu phat trién khoa hoc, cong nghé, doi
maoi sang tqo, chuyén doi s6, cai cach hanh chinh va Pé dn 06 trén dia ban tinh
Tuyén Quang dén hét nam 2025;

Can cit Ké hoach s6 31/KH-SGDPT ngay 21/9/2025 ciia S6 GD&PT Thuc
hién phdat trién khoa hoc, cong nghé, doi mdi sang tao, chuyén doi so6 va bé an 06
nam hoc 2025-2026;

Can cir Ké hoach sé6 33./KH-MNTK ngay 22 thang 9 nam 2025 cua
trieong Mam non Tién Kiéu vé Thiee hién phdt trién khoa hoc cong nghé, doi moi
sang tqo, chuyén doi s6 va Bé an 06, nam hoc 2025-2026;

Xét d@é nghi ciia T6 chuyén mén.
QUYET PINH:
Diél} 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao Chuyén dbi s6 cua
truong mam non Tién Kiéu.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac thanh vién Ban Chi Pao, T6 Cong tac giup viéc Ban chi dao,
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3 (t/h); X
- Luu: HS.

Truwong Thi Tuyén



QUY CHE
Hoat dong ciia Ban Chi dao cong tic chuyén ddi so6 Nam hoc 2025-2026
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 25 /OD-MNTK ngay 01 thang 10 nam 2025 cia truong
MN Tién Kiéu)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Bdi trong va pham vi ap dung

- Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, nhiém vy, quyén han, ché do lam
viéc va quan h¢ cong tac cua Ban Chi dao chuyén dbi s6 ctia ban chi dao trudng
mam non Tran Duong (sau ddy goi tit 1a Ban Chi dao).

- Quy ché nay ap dung ddi véi cac thanh vién Ban Chi dao, T6 Cong tac
gitp viéc Ban Chi dao (Sau day goi tat 1a To Cong tac chuyén doi so) va cac to,
ca nhan c6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

- Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tac dan chu, cong khai do Trudng ban
Ban Chi dao quyét dinh.

- Ban Chi dao khong lam thay chirc nang, nhiém vu ciia cic CBGVNV
trong truong.

- Céc thanh vién Ban Chi dao dé cao trach nhiém ca nhan, tinh than cha
dong phdi hop cong tac trong thue hién chuc trach, nhiém vu dugc phan cong;
dam bao nguyén tic phat ngon, trao d6i va chia sé thong tin 1am viéc; giai quyét
cong viéc theo dung tham quyén va trach nhiém duoc phan cong theo quy dinh
ctia phéap lut va Quy ché nay.

Chuong 11

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN
BAN CHI PAO

Piéu 3. Truong ban

- Chi dao toan dién vé t6 churc, chire nang, nhiém vu cia Ban Chi dao; phan
cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao; ban hanh chuong trinh, ké hoach cong
tac, kiém tra hang nam cua Ban Chi dao.

- Truc tiép chi dao hoat dong chuyén ddi sb trong linh vire gido duc va dao
tao goép phan hoan thanh muc ti€u xay dung Chinh quyén s6 thanh pho.

- Tri¢u tap va chu tri cac hop dinh ky hodc dot xuét ctia Ban Chi dao.

Piéu 4. Cac Pho Trudng ban

1. Pho Trudng ban Thudng truc gitip Trudng ban tryc tiép chi dao cac hoat
dong cua Ban Chi dao, xem xét, gidi quyét cac cong viéc thuong xuyén cua Ban
Chi dao. Khi truéng ban vang mdt, Pho Trudng ban Thuong truc thay mat Truong
ban lanh dao cong tac ciia Ban Chi dao.



2. Ph6 Trudng ban

a. Chiu trach nhi€ém chinh thuc trudc Truong ban vé viée trién khai, thuc
hién cac nhiém vy, gidi phép vé chuyén doi so cta trong nha truong.

b. Gilp Trudng ban, don déc cac CBGVNV thudc tham quyén quan 1y cta
nha truong xay dung, t6 chuc trién khai ké hoach img dung cong nghé thong tin,
cac nhiém vy chuyén doi s ctia nha truong nham dat duoc cac chi tiéu do Chinh
phu, B6 Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan déan thanh phé, S¢ Giao dyc va bao
tao, UBND huyén, Phong Gido duc va Dao tao dé ra; yéu cau nha truong thuc
hién ché d6 thong tin, bao cdo truc tuyén.

c. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Trudng ban.

3. Pho Truong ban Thuong truc va Pho Trudng ban sau day dugc goi chung
la Phé Truong ban.

Piéu 5. Cac Uy vién
1. Tham muu gitp Trudng ban, cac Pho Trudéng ban vé cac nhiém vu lién

quan dén chuyén doi s6 trong linh vuc nha truong gop phan hoan thanh muc tiéu
chuyén doi so tai truong.

2. Cho ¥ kién vé cac van dé lién quan dén chuyén ddi s6 trong nha trudng; giup
Truong ban, Pho ban don déc cac co quan, don vi dugc phan cong phu trach thyce hién
nhiém vy va cho ¥ kién gop ¥ dting han vé cic van dé nay néu duoc xin ¥ kién.

3. Kip thoi bao cao Truong ban, Pho Truong ban vé nhing van dé phat sinh
trong qua trinh trién khai nhiém vy dugc giao; dé Xuat sang kién, giai phap thao
g& vudng mac, kho khin dé thic day chuyén doi s6 trong nha trudng.

4. Tham dy day du cac cudc hop Ban Chi dao, trong truong hop khong thé
tham gia du phai bao cdo va dugc sy dong ¥ ctia ngudi chu tri cude hop; cgiuj
trach nhiém trién khai thyc hién cac ¥ kién két luan ctia Trudng ban, Pho Trudng
ban lién quan dén linh vyc ma minh phuy trach.

5. Gi6i thiéu can bd c6 chuyén mon gioi, co hiéu biét vé cong nghé thong
tin, tim huyét voi cong viée tham gia T6 Cong tac giip viéc Ban Chi dao; tao diéu
kién thuan loi dé cho nhitng can bd nay hoan thanh tdt nhiém vu dugc Ban Chi
dao va lanh dao T6 Cong tac giup viéc Ban Chi dao giao. Kip thoi dé nghi thay
thé nhitng can b khong dap ng yéu cau nhiém vy duge giao.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac trong hoat dong xay dung, phat trién
chuyén doi s6 nganh Gido duc va Pao tao ctia huyén do Trudng ban, cac Pho
Trudng ban giao.

Piéu 6. T6 Cong tac gitip viéc Ban Chi dao (T6 Cong tac chuyén doi sd)

1. Tham muu Ban Chi dao ban hanh chuong trinh 1am viéc, ké hoach cong
tac, ké hoach kiém tra cac don vi hang nam ctia Ban Chi dao.

2. Gitp ban Chi dao nghién ctru, dé xuét vé chu truong, chién luoc, co ché,
chinh sach va giai phap thic day cong tac chuyén doi so trong nha truong; gop



phan hoan thanh muc ti€u chuyén do6i s6 ctia nganh giao duc va so gido duc Tuyén
Quang dé ra.

3. Giap Ban Chi dao theo doi, don ddc tinh hinh thuc hién céc chién lugc,
chuong trinh, ké hoach, co ché, chinh sach, dé an, ké hoach va giai phap vé chuyén
c101 s6 tai mdi nhom 16p, bo phan ctia nha treong; Kip thoi bao cao tham muu, dé
xut cac giai phap thao g& kho khin, vudng mic (Néu co)

4. Chuan bi cac y kién vé cac van dé lién quan dén chuyén d6i sd; xay dung,
phat trién Chinh quyén s6, chuyén d6i sd trong nha truong; bao cao Trudng ban,
cac Pho Trudng ban xem xét, quyét dinh; chuén bj noi dung, tai li€u, thong bao,
bién ban hop phuc vu cac hoat dong va cudc hop phuc vu cac hoat dong va cudc
hop cia Ban Chi dao, Trudéng ban Ban Chi dao; don ddc, kiém tra tinh hinh thue
hién két luan, chi dao ctia Truéng ban, Pho ban; gitip Ban Chi dao trién khai thuc
hién viéc so két, danh gia tinh hinh, két qua trién khai cac nhiém vu, giai phap
trong tAm vé chuyén di s6 cta nganh gido duc va so gido duc.

5. B4o cdo, dé xuat khen thudng cac thanh vién Ban Chi dao, T Cong tac
chuyén doi1 s6 ciia mo1 bg phan trong nha truong hoan thanh tot nhiém vu dugc giao
veé cong tac chuyén doi so theo quy dinh cua phap luat vé thi dua, khen thuéng.

6. Phdi hop véi cac co quan chitc ning trong bao dam an ninh, an toan co s
ha tang, h¢ thong thong tin, mang may tinh phuc vu Chinh quyén so0 cua truong, xa.

7. Dé nghi cac bd phan trong nha truong c6 lién quan phéi hop cung cap
cac thong tin can thiét phuc vu cho hoat dong cua Ban Chi dao.

8. B4o cao Trudng ban, Pho Trudng ban va cac Uy vién Ban Chi dao vé
tinh hinh, két qua hoat dong cia T6 Cong tac chuyén doi so.

9. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau ctia Trudng ban, Ph6 Trudng
ban va T6 Cong tac chuyén doi so.

’ ‘ Chuong III ,
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Cac cudc hop cua Ban Chi dao.

1. Ban Chi dao hop dinh ky 06 thang/1 lan; so két va téng két cudi nim
hodc Ban Chi dao c6 thé hop dot xuét theo triéu tap cua Trudng ban, Pho Trudng
ban Chi dao. Thanh phan tham du cudc hop do ngudi chi tri cude hop quyét dinh;
tiy theo tinh hinh c6 thé moi thém cac co quan, ban nganh, c4 nhan lién quan
tham duy.

2. Truéng ban Ban Chi dao quyét dinh triéu tap cudc hop mé rong co su
tham gia ctia nguoi dimg dau co quan chu tri thue hién chién luoc, chuong trinh,
ké hoach, du 4n c6 lién quan dén chuyén d6i s6, xay dung Chinh quyén sb, chuyén
ddi s6 trong cac bo phan trong nha truong, cdc ban nganh, ¢4 nhan c6 lién quan.

3. To Cong tac chuyén doi s6 hop dinh ky hodc dot xuét theo yéu clu cla
T6 truong T6 Cong tac chuyén doi so.



Piéu 8. Ché d6 1am viéc va co ché phdi hop

1. Céc thanh vién Ban Chi dao va T6 Cong tac chuyén doi s6 lam viéc theo
ché do kiém nghiém.

2. Trudng ban, Phé Truong ban Ban Chi dao dinh ky hodc dot xuat lam
viéc v6i Uy vién Ban Chi dao, T6 Cong tac chuyén doi sé dé nghe bao céo tinh
hinh va chi dao d6t xuét viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban
Chi dao giao; dinh ky hodc dot xuét 1am viéc voi cac don vi gido duc dé chi dao
trién khai thuc hién chuyén ddi s6 cac bo phan trong nha trudng.

3. Cac Uy vién Ban Chi dao duoc quyén giao céac to trudng, to pho chuyén
moén chu tri, huy dong cac ngudn luc va doi ngii can bd gido vién nhan vién trong
trudong minh trong thuc thi nhi€ém vu dugc Trudong ban, Phé Truéong Ban Chi dao
giao; phéi hop v6i T Cong tac chuyén doi s6 trong thuc hi¢n nhi¢ém vuy; bao céo
Trudng ban vé két qua thuc hién.

4. T6 trudng T Cong tac chuyén doi s6 duoc tip trung cac thanh vién trong
t6, tham muu, bién tap cac dé an, du an, du thao van ban quy pham phap luat va
thue hién cac nhiém vu khac dugc giao lién quan dén xay dyung, phat trién chuyén
d6i s trong nha trudng.

Piéu 9. Trach nhiém cta Tha trudng voi1 Ban Chi dao.

1. Quan triét cac noi dung chi dao cua Ban Chi dao dé don doc, trién khai
thuc hién chuyén d6i s6 trong linh vuc gido dyc thudc co quan, don vi minh phuy
trach va chiu su giam sat, kiém tra cia Ban Chi dao Ve viéc thyc hién cac ndi dung
nay; phdi hop voi T6 Cong tac chuyén ddi s6 dé xuat, kién nghi cac co ché, chinh
sach va giai phap thirc day chuyén doi s6 dé xuat, kién nghi cac co ché, chinh sach
va giai phap thuc day chuyén doi so trong nha truong. Chi dao cac can bd gido
vién nhén vién trong nha truong phoi hop chat che voi T6 cong tac chuyen d6i s0
thue hién nhiém vu dugc giao. Chi dao t6 chirc trién khai cac nhiém vu vé chuyén
ddi s trong linh vuc Cham séc¢ nudi dudng giao duc tré. Chi dao cac can bd gido
vién nhan vién trong nha trudng phdi hop chit ché voi To cong tac chuyén doi sb
thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Chi dao t6 chire trién khai cac nhiém vu vé chuyén ddi sd trong linh vuc
gido duc va ddo tao, chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng nha trudng vé viée thuc
hién nhiém vu dugc giao; thuc hién ché d6 thong tin, bio céo theo quy dinh va
yéu cau cta Ban Chi dao.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. T6 chuc thyc hién.

1. Truéng ban Ban Chi dao c6 trach nhi€ém td chtre, chi dao cac thanh vién
Ban Chi dao va To Cong tac chuyén doi s6 thuc hién quy ché nay.



2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 van dé can phat sinh hoic
can chinh stra doi, b6 sung, Uy vién ban chi dao, T6 truong T6 Cong tac chuyén
doi s6 trinh Truong ban Ban Chi dao xem xét, quyét dinh./.
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