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QUY CHE
Hoat dong Website ciia trudng mam non Tién Kiéu
Nam hoc 2025-2026

Can cu Dicu 1€ truong mam non.

Can ctir Quy dinh vé viéc sir dung hé thdng cong nghé thong tin trong céac
don vi gido duc.

I. MUC PIiCH

Quy ché nay duoc xay dung nham hudng din va quy dinh cy thé vé cach
thire hoat dong ciia cong thong tin dién tir Trudng Mam non Tién Kiéu, dam bao
tinh minh bach, hiéu qua trong viéc quan 1y, giang day va két n6i voi phu huynh,
hoc sinh va cac don vi lié€n quan.

Pi¢u 1: Quy dinh chung

Cong thong tin cua truong Mam non Tién Kiéu 1a hé thong website chinh
thirc ctia truong, cung cap cac thong tin vé cac hoat dong cua truong, cac chuong
trinh hoc tap, cac thong bao quan trong, va cac dich vu hd trg cho phu huynh, hoc
sinh.

DPoi tuong st dung céng thong tin: Can bg, gido vién, nhan vién nha truong,
hoc sinh va phu huynh.

Muc dich sir dung cong théng tin:

Cung cap thong tin lién quan dén ké hoach giang day, cac hoat dong ngoai
khoa, cac chuong trinh cta truong.

Pua ra thong bao vé cac su kién, ngay 18, lich nghi, thong bao tir BGH.

Hb trg giao tiéE giita nha trudng va phu huynh, hoc sinh. Cung cép céc tai
liéu hoc tap, huéng dan cho phu huynh.

Pi¢u 2: Quy dinh vé thong tin trén cong thong tin
Théng tin vé hoat dpng ciia truong:

Céc bai viét, théng bao ctia Ban giam hiéu va cic phong ban lién quan s&
duoc dang tai kip tho.

Céc bai viét vé chuong trinh hoc, cac su kién, cudc thi, hoat dong cua hoc
sinh s€ dugc cap nhat thuong xuyén.

Thong tin ca nhdn:

Cong thong tin khong duoc phép dang tai thong tin ca nhan cua hoc sinh
hodc gido vién khi chua c6 sy dong y cua céc bén lién quan.
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Thong tin c4 nhan cua hoc sinh chi duoc phép st dung khi c6 su dong ¥
cua phu huynh va can dam bdo an toan, bao mat.

Cdp nhat va bao mdt thong tin:

Céc thong tin duoc cap nhat trén cong thong tin phai chinh xac, dy di va
kip thoi.

Ban quan tri cong thong tin c6 trach nhiém bao mat thong tin ngudi dung,
bao v¢ dir liéu ¢4 nhan cta phu huynh va hoc sinh.

Pi¢u 3: Quy trinh hoat déng va quan ly cong thong tin

Qudn Iy hé thong:

Ban giam hiéu s& chi dinh ngudi quan 1y chinh thirc ciia cong thong tin.

Can bo, gido vién, nhan vién trong truong duoc phan cong quyén truy cip
theo ting murc d§ va vai tro cua ho.

NQi dung dang tai:

Céac bai viét, tai lidu, thong bao s€ do cén bg, gido vién, hodc bd phan quan
1y thong tin cda truong thuc hién.

Moi bai viét, thong bao can duoc kiém duyét trudc khi ding tai 1én cong
thong tin bo1 ngudi quan 1y cong.

Quy trinh phén hoi:

Phuy huynh c6 thé giri phan héi, y kién thong qua cac kénh lién lac trén cong
thong tin (email, form lién h¢).

~ Cac phan hoi s& dugc Ban giam hi¢u va bo phan hd tro phu huynh gidi
quyét trong thot gian nhanh nhat.

Piéu 4: Quy dinh vé bio mit va bao tri hé thong

Bdo mt hé théong:

Hé thdng cong thong tin phai tuan thi cac quy dinh vé bao mat thong tin,
bao vé dir liéu ca nhan va bao mat két noi.

Céc dit liéu lién quan dén hoc sinh va phu huynh dugc ma héa va luu trit
an toan, khong dugc phép chia sé cho cac bén thur ba khi chua cé sy dong y.

Bio tri hé théong:

Ban quan tri céng thong tin s€ thuc hién bdo tri dinh ky, nang cép hé théng
va kiém tra d§ bao mat ciia cong thong tin.

Thong bao vé viéc bao tri hé thong s& duoc dang tai trén cong thong tin
trudc khi thuc hién.

Diéu 5: Trach nhiém cua cac bén lién quan

Trach nhiém cua Ban giam hié¢u



DPam bao viéc trién khai va giam sat quy ché hoat dong cua cong thong tin.

Pam bao cong thong tin hoat dong 6n dinh va ddy du cac chirc ning can thiét.

Trach nhiém cua gido vién va can bo:

Cap nhat thong tin li€n quan dén 16p hoc, hoc sinh, hoat dong ngoai khoa
trén cong thong tin mot cach day du, chinh xac va kip thoi.

Tao ra cac bai viét, tai liéu hd tro hoc sinh, phu huynh, déng tho1 phan hoi
nhanh chong céc yéu cau tir phu huynh.

Trach nhiém ciia phu huynh va hoc sinh:

Thudng xuyén truy cap cong thong tin dé ndm bit cac thong bao quan trong
tr nha truong.

Cung cép thong tin chinh x4c va phan héi dy du khi c6 yéu cau tir nha
truong.

Piéu 6: Xir 1y vi pham

Vi pham vé néi dung théng tin:

Céc ca nhan c¢6 hanh vi vi pham quy ché vé viéc dang tai thong tin sai su
that, gdy anh huong ti€u cuc dén hoat dong cuia nha truong hodc cua cac ca nhan
khac s€ b1 xir Iy theo quy dinh cta phap luat va ndi quy cua truong.

Vi pham vé bdo mdt thong tin:

Cac hanh vi vi pham bdo mat thong tin, 1 1ot thong tin cd nhan, dit li¢u ctia
hoc sinh, phu huynh s€ b1 xur 1y nghiém tic theo quy dinh ctua phéap luat va noi
quy nha truong.

Pi¢u 7: Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac bo phan, ca nhan lién quan phai nghiém tac thuc hién quy ché nay trong
sudt qua trinh hoat dong ctia cong thong tin.

Trén day 1a quy ché hoat dong cua cong thong tin Trudng Mam non Tién
Kiéu, nhim dam bao sy minh bach, thuan tién va bao mat trong moi hoat dong
giao tiép giita nha truong va cong dong phu huynh, hoc sinh.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong Van Hoa (BC);
- CB,GV,NV;
- Luu VT.
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