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QUYET PINH

V/v phén cong nhi¢m vu cho cin bj, gido vién va nhan vién
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TIEN KIEU

Can cur Thong tw 52/2020/TT- BGDDT ngay 3]/12/2020 cua B¢ truéng Bé
Gido duc va Dao tao Théng tw ban hanh vé Diéu 1é truong mam non;

Can cik Théng tw s6 06/2015/TTLT- BGDDT BNV ngay 16/3/2015 ciia B¢
Gido duc va Dao tao va B¢ Noi vu quy dinh vé danh muc khung Vi tri viéc lam va
dinh mikc so6 Zu*o’ng nguoi lam viéc trong cdc co s6 gido duc mam non cong ldp,

Can cik Thong t s6 48/2011/TT-BGD BT ngay 25 thang ] 0 nam 2011 cia B
Gido duc va Dao tao Quy dinh ché dg lam viée ddi véi gido vién mam non;

Cén cir két qua hop Héi déng Su pham ngay 04/8/2025 cia nha truong vé

viéc phdn cong nhiém vu dau ndm hoc 2025-2026. 28
Ly

Can cik chike ndng, nhiém vu va ning lyc ciia cdn bé, gido vién, nhdn vién, || -;//;

QUYET PINH: RN

Piéu 1. Phan cong nhiém vy céng tic cho can b, gido vién va nhan vién
trudng Mam non Tién Kidu nim hoc 2025-2026 ( ¢6 danh sdch keém theo).

Picu 2. Cén bd, gido vién, nhan vién cin ¢t vao chirc nang, nhiém Vuceu thé
dugc phan céng va chiu trach nhiém trude tap thé don vi va cap trén vé muic do
hoan thanh cong viée, két qua, chit luong hoan thanh céng viée 1a tiéu chi xét thi
dua trong ndm hoc.

Pi¢u 3. Cac ong (ba) c6 tén trong danh sich tai didu 1 cin c& thi hanh,
Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay 05/8/2025./.

Noi nhin: TRUONG
- Nhu diéu 3; o \
- UBND x4 (b/c)

- Phong VH-XH (b/c)
- Luu. VT.
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PHAN CONG
Nhi€ém vu can b9, gido vién, nhin vién nim hoc 2025-2026 .
(Kem theo OD so 01/0P-MNTK ngay 05/8/2025 cia truong MN Tién Kiéu)

I. BAN GIAM HIEU

1. Hi¢u truéng: Truong Thi Tuyén

Chi dao hoat dong chung; x4y dung va to chirc thuc hién quy hoach, ké
hoach PTGD; quéan ly td chirc bo may CBGV, NV; quan ly tré, cac hoat dong
ND,CS,GD tré; quan ly tai chinh, tai san; chi dao céac hoat dong kiém tra tai don vi;
thuc hién quy ché dan chi co s0; cong tac van dong tai trg; trién khai thuc hién
Nghi quyét s6 33/NQ-HDND tinh; quan Iy phin mém hd so QLVC; theo d&i hop
thu di; tham gia hoat dong giang day theo quy dinh. Phy trach diém truong Chinh.

2. Phé Hi¢u truwéng: Ma Thi Sen

Phy trach chi dao cong tac y té truong hoc; lao dong vé sinh, chim séc vuon
hoa, cdy canh; vuon rau; cong tac ban tra; ; Quan ly va chi dao chuyén mon; cong
tac PCGD; kiém dinh chit lugng; theo d3i hdp thu dén: ché d6 hoc sinh, gido vién;
Chir thép do; chi dao cham séc vuon hoa, cdy canh, cong tac td chirc cac ngay 18
hdi, cac ky hop, hoi nghi, tap huén, bdi dudng,..; cdc cudc van dong, phong trao thi
dua; phu trach CSVC; phu trach CNTT, chuyén ddi sb (phe‘in mém edu, CSDL;
trang Web; cac hoi thi, cudc thi; hoc tap BDTX: boi dudng chuyén moén, nghiép
vu; tham gia hoat dong giang day theo quy dinh va phu trach 03 diém trudng (diém
Gian Thuong, Kim Thuong, T) huong Cau).

II. TO CHUYEN MON

1. T6 truong chuyén mon: Ly Thi T4 - Duwong Thi Nguyét

- Thyc hién cac chic ning, nhiém VU cua to. Xay dung ké hoach hoat dong
chung cta td theo tuan, thang, nim hoc nhim thue hién chuong trinh, ké hoach
nudi dudng, cham séc, gido duc tré va cac hoat dong gido duc khac

- Thyc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, d4nh gia chat
lugng, hiéu qué cdng tac nuodi dudng, cham séc, gido duc tré

- Tham gia dénh gia, xép loai gido vién theo Chuén nghé nghiép gido vién
mam non;

- D¢ xuét khen thudng, ky luat gido vién. Té chitc sinh hoat dinh ky it nhét
hai tuan mét lan.,

2. T6 phé chuyén mén: Hoang Thi Cin - Nguyén Thi Hanh

- Tham gia clng t6 truéng thuc hién boi dudng chuyén mén, nghiép vy,
kiém tra, danh gi4 chat luong, hiéu qua cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc
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tré va tham gia d4nh gia, xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép gido vién
mam non;

- Quan Iy sir dung tai lidu, dd ding, db choi, thiét bj gido duc ciia cac thanh
vién trong t6 theo ké hoach ciia nha truong, nha tré;

III. GIAO VIEN

truong. Thuc hién cong tac nuoi dudng, chim séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non: 1p ké hoach chim soc, gido duc; Xay dung méi truong
gido duc, t6 chirc cac hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido duc tré em; Danh gig
va quan ly tré em; Chiu trach nhiém vé chit luong nuoi dudng, chim soc, gido duc

- Tuyén truyén pho bién kién thic khoa hoc nuéi day tré em cho cha me tré.

Chu dong phéi hop véi gia dinh tré dé thue hién muc tiéu gido duc tré em.

- Reén luyén strc khoe; Hoc tap vin héa; Boi dudng chuyén mon nghiép vu
dé nang cao chit lwong nuoi dudng, chim séc, gido duc tré em.

- Thyc hién céc nghia vu cong dan, cic quy dinh cia phép luat va cia nganh,
cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cia Hiéu truéng.

* Ché d¢ gidm gio day ddi véi giao vién lam cong tic kiém nhiém
- Gido vién kiém nhiém thu ky Hoi déng truong dugc giam 02 gio day/tudn;

- Gido vién kiém nhiém cong tac truéng ban TTND dugce giam 02 giy
day/tuan;

- Gido vién kiém nhiém cong tac tb truong chuyén mén duge giam 03 gio
day/tuan;

* Ché,d('j giam gio day doi véi gido vién nir: gido vién nir ¢ con nho tir 12
thang tré xuéng duge giam 05 gio day/tuan.

IV. NHAN VIEN

1. Nhén vién Y té

- Thuc hién nhiém VU cong tac y té hoc duong nhu:

+ Xay dung ké hoach hoat dong y té theo nam hoc.

*+ Chiu trach nhiém viéc theo dai kidm tra can, do tré dinh ky, vao biéu dd
tang trudng va s6 tong hop strc khée tré sach s& khoa hoc.

+ Phoi hop véi tram y & x4 kidm tra va mé so theo dbi strc khoe hoc sinh



Kiém ké thuéc, dd dung, dung cu y té theo dinh ky. Quyét toan- du toan theo ding

quy dinh.

- Kiém nhiém c6ng tdc ban tri va thuc hién cdc nhiém vu khac do hiéu

truong phan cong.

nhiém vy khac do hiéu truéng phan cong.
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+ Bao quan thudc, dung cu yté va mé sb theo doi cap phat thudc theo quy dinh.

2. Nhan vién bao vé (hop dong thoi vu)

+ Bao vé toan b tai san, thiét bi, canh quan cua truong 24/24 gid

+ Kiém t6 phé t6 PCCC ciia nha truong.

+Lam céc cong viéc khéc khi hiéu truéng phan cong

3. Nhan vién phuc vu (hop dong thoi vu)

+ Dam bao du céc diéu kién hop dong theo Quy dinh

+ Thuc hién ndi quy, cac quy dinh bép an ban tru

+ Tham gia c4c budi hop, céc hoat dong clia nha trudong day du va thuc hién

V. BIEN CHE NHOM, LOP

Nhiém vu
STT Ho vi tén phin cong, sk Nhiem vy | i cha
: bien che truong khac
nhom, lop
1 | Triéu Thi Hang TT nha tré
2 |Ly ThiTa Nhém tré
3 | Dang Thi Ngoc Anh GV Tang Cuong
4 | Hoang Thj Chinh | Biém chinh
. MG 3 tudi
5 | Hoang Thi Nghé
6 | Nguyén Thi Hanh q T6 phé MG
MG 3-4 tudi
7 | Hoang Thi Lan GV HP111
9 | L& Thi Thu Huyén Thil qu§
10 | Hoang Thi Vinh MG 4 tudi

L2 gy



Ban Thi Pao .
MG 5 Tudi A
Hoang Thi Hau
Duong Thi Nguyét MG 5 Tudi A
Nguyén Thij Bich
Hoang Thi Thu Tha MG ghé Kim Truéng diém | 1
g Thi y ghép g g
Pham Thj Tuyén Nhoém tré 1co
Hoang Thi May Nhoém tré Thl{ ong TT CM 1 co
Nguyén Thi Hué MG ghép Cau Trudng diém | 1 ¢o
Nong Thi Ngoc 5 tudi Gian S 1¢o
Thugng CHkn Trudéng diém
Thuong
Hoang Thi Sai
Hoang Thi Hu MG 5 tubi
Hoang Thj Hudng Gian Trudng diém
Nguyén ThiNgdn | MG ghép3-4T | Thuong
Hoang Thi Cén Gian
Nhém tré Thuong
Dinh Thi N& Gian
Thuong
VI. NHIEM VU NHAN VIEN
1 | Triéu Thi Loi Nhanvién |Céngtic Yt |Ban tra
2 | Hoang Thi Anh Nhan vién Cép dudng, tb trudng Hop
déng,
3 |TriuThi Thinh  |Nhanvien | Cép dusng thué cap
dudng
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Hoang Thi Vién Nhan vién | Cép dudng
Hoang Trong Hudn | Nhan vién Bao v¢é truong chinh H. Dﬁ{lg
tu chu
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