CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do- Hanh phuc

BIEN BAN
Hop phan cong nhi¢m vy Ban gidm hiéu, gido vién, nhan vién
va bién ché nhom, 16p nam hoc 2025-2026

Thoi gian: vao hdi 7h30 phit, ngdy 04 thang 8 nim 2025
Dia diém : Phong Héi dong nha trudng
Thanh phan: 23/24 D/c (ving d/c Lé Thj Thu Huyén nghi thai s&n)
Chi toa: B/C Truong Thi Tuyén - Hiéu trudng
Thu ky: Nguyén Thi Hué
NOI DUNG

1. P/c Truwong Thi Tuyén thong qua ké hoach phat trién gio duc nam
hoc 2025-2026 (chi tiéu giao bién ché cé ké hoach phat trién kém theo).

2. D kién bb nhiém ddi ngii cin b cac t6 chuyén méon

2.1. T6 Nha tré bb nhiém

+ D0i v6i t6 Nha tré B/c Ly Thi T - T4 truéng

+ B/c Hoang Thi Can - T phé

2.2. T6 mau gido bd nhiém

+ D/c Duong Thi Nguyét - T4 truéng

+ B/c Nguyén Thi Hanh - T4 phé

3. Bién ché cac td chuyén mon |

- To Nha tré du kién 4 nh6m/44 hoc sinh. Téng sé CBGV, nhan vién: 08 nguoi
- T6 MAu gido 9 16p/hoc sinh. Tong sb gido vién: 16 nguoi

4. Dy kién phin cong nhi¢ém vu Ban giam hi¢u, gido vién, nhan vién va
bién ché nhém 16p

- B/c Hiéu trudng thong qua du kién phan cong nhiém vu
4.1. D6i véi Ban giam hiéu
- D/c Truong Thi Tuyén: Hiéu Ti ruong

Chi dao hoat dong chung; xay dung va t6 chirc thuc hién quy hoach, ké hoach
PTGD; quén ly t6 chitc bd may CBGV, NV; quan ly tré, c4c hoat dong ND,CS,GD
tré; quan ly tai chinh, tai san; chi dao céc hoat dong kiém tra tai don vi; thuc hién
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quy ché dan chu co s6; cong tac XHHGD; hoat dong y té trudng hoc; quan 1y phan
mém hé so QLVC; theo dai hop thu di; tham gia hoat dong giang day theo quy dinh
( day thay thu ky Hoi dong 02 gid). Phu trach diém truong chinh.

- D/ ¢ Ma Thi Sen: Phé Hiéu trudng

Phu trach chi dao cong tac y té truong hoc; lao dong vé sinh, chadm séc vuon
hoa, céy canh; vurdn rau; cong tac ban trt; ; Quan Iy va chi dao chuyén mén; cong
tac PCGD; kiém dinh chét lugng; theo ddi hop thu dén; ché dod hoc sinh, gido vién;
Chir thap do; chi dao cham so6c vudn hoa, cay canh, cong tac t6 chirc céc ngay 18 hoi,
cac ky hop, héi nghi, tap huén, bdi dudng,..; cac cudc van déng, phong trao thi dua;
phu trach CSVC; phu trach CNTT, chuyén dbi sb (phén mém edu, CSDL; trang
Web; céc héi thi, cudc thi; hoc tap BDTX; bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; tham
gia hoat dong giang day theo quy dinh (day thay cho t6 truéng t& Mau gido 03 gio
va 01 gio cua trudng ban thanh tra nhan dan) va phu trach 03 diém truong (diém
Gian Thwong, Kim Thiong, Thirong Cau).

4.2. Poi véi gido vién

-Té trucng cdc té chuyén mén: T truéng chuyén mon chiu trach nhiém xay
dung ké hoach hoat dong cua td, sinh hoat td, kiém tra, boi dudng td vién theo dung
Diéu 1é truong mam non; chiu trach nhiém trude ban gidm hiéu nha truong vé hoat
dong cua td. Guong mau va thuc hién tét nhiém vu ctia nguoi giao vién.

- T phé chuyén mon: Tham muu gitip viéc cho t6 trudng, kiém tra, bdi
dudng, ndi dung sinh hoat t6, ké hoach kiém tra dinh ky hd so, du gidr té vién theo
dung Piéu 18 truong mam non; clng véi t6 trudng chiu trach nhiém trude ban giam
hiéu nha truong vé hoat dong cua td: Guong mau va thuc hién tét nhiém vu cda
nguoil giao vién.

- Gido vién: Gido vién thuc hién dﬁy da cac nhiém vu, quyén han cia ngudi
gido vién theo quy dinh clia biéu 1é truong mam non; chu nhiém nhoém, 16p, bién
ché hoc sinh; c6 trach nhiém thuc hién cong tdc cham sdc, gido duc tré theo ding
chuong trinh GDMN va ké hoach gido duc ndm hoc da dugc phé duyét; duyét ké
hoach gido dyc ding thoi gian quy dinh. Pam bao tuyét dbi an toan v& tinh than va
thé chét cho tré.

* Cong tac kiém nhiém: Thyc hién dung chic ning, nhiém vu

g * Gio day cilia giao vién

J - Poi véi gido vién day trén l6p du 6 gid/ngay va thuc hién cic cong viée
; chuan bi cho gi¢ day trén 16p cling nhu céc cong viéc khac do Hiéu truéng quy dinh
dé quy doi dam bao lam viéc 40 gid/tuan.
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- Pbi véi gido vién day 16p c6 tré khuyét tat hoc hoa nhép, mdi gido vién day
di s6 gio theo quy dinh; trong d6, ctt ¢6 01 tré khuyét tat/16p, duoc tinh thém 0,5
gio day/ngay.

- P6i v6i hiéu treong va phd hiéu truong, ngoéi viéc thuc hién nhiém vu cda
hiéu tru'ong, pho hiéu truéng theo quy dinh tai Diéu 1& trrong mam non, hiéu truong

phai truc tlep tham gia céc hoat dong gido dyc 02 gid trong mot tuan; pho hiéu trudng
phai truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gio trong mot tuan.

* Ché dj giam gio day doi véi gido vién lam cong tac kiém nhiém
- Gido vién kiém nhiém thu ky Hoi déng trudng dugc giam 02 gidr day/tuén;

- Giao vién kiém nhiém cong tac truong ban TTND duge gidm 02 gid
day/tuln;

- Gido vién kiém nhiém céng tac t6 truéng chuyén mén dugc giam 03 gio
day/tudn;

* Chérd(} giam gio day d6i vai giz‘io vién nir: gido vién nit c6 con nhd tir 12
thang tré xuodng dugc giam 05 gio day/tuan.

4.3. P6i v6i nhan vién

* Nhin vién Y té

- Thyc hién cac nhiém vy chuyén mén vé cong tac y té truomg hoc nhu:

+ Xay dung ké hoach hoat dong y té theo nam hoc.

+ Chiu trach nhiém viéc theo d&i kiém tra can, do tré dinh ky, vao biéu dd
ting trudng va so tong hop sirc khoe tré sach s& khoa hoc.

+ Phéi hop véi tram y té x3 kiém tra va mé s8 theo dai strc khoe hoc sinh
+ Béo quan thube, dung cu yté va mé sé theo dsi cap phat thudc theo quy dinh.
+ Xay dung ké hoach truyén thong phong chdng dich bénh trong don vi.

+ Kiém ké thude, dd ding, dung cu y té ‘theo dinh ky

+ Quyét toan- du toan theo dung quy dinh.

- Kiém nhiém cong tac ban tra va thyc hién cdc nhiém vu khac do hiéu truong
phan cong.

* Poi véi nhan vién bao vé (hop dong thoi vu)

+ Béo vé toan b tai san, thiét bi, canh quan cua truong.
+ Kiém t6 ph6 t6 PCCC ciia nha trudng.

+ Lam cac cong viéc khéc khi hiéu trudng phan cong

- Doi véi nhan vién ¢6 nudi (hop dong thué cé nuéi)
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+Pam bao du c4c didu kién hop ddng theo Quy dinh
+ Thuyc hién ndi quy, cdc quy dinh bép in béan tra

+ Tham gia c4c budi hop, cic hoat dong ciia nha truong diy da va thuc hién
nhiém vu khac do hiéu trudéng phéan cong.

S. Thao luan

(1) D/c Sen: Nhét trf cac ndi dung trén, bd sung thanh 1ap t6 ra soat CSVC, du
kién cac khoan thu van dong tai trg va dich vu theo NQ33 niam hoc 2025-2026, dé
xuat bau gido vién kiém nhiém phu trich truéng cac diém trudng.

(2) D/c Nguyét: Nhét tri cac ndi dung trén bau B/c Bich 13 trudng diém Chinh
(3) B/c Ngoc: y kién bau B/c Huong kiém truéng diém Gian Thuogng

(4) B/c Nghé: Y kién bau B/c Thity kiém nhiém truéng didm Kim Thuong
(5) B/c May: Y kién bau B/c Hué kiém diém truéng diém Thuong Ciu

(6) P/c Sen: Nhét tri cac ndi dung trén, b6 sung thanh 1ap t6 ra soat CSVC, du
kién céc khoan thu van dong tai trg va dich vu theo NQ33 nidm hoc 2025-2026 va
du kién thoi glan t6 chire Hoi nghi CCVC, ngum lao dong d4u nam hoc 2025-2026
dé cong doan phéi hop xay dung ké hoach td chc.

(7) D/c Bich: y kién dé xuit sira gach nha vé sinh tang 2 va duong 1én san
truong, phan cii d@ muc

(8) B/c Hau: Pé xuit cng truong do bé téng, dat mua ban.

(9) B/c Tuyén: Nhét tri cac y kién trén, thong bao chirc danh B/c Loi 1am tha
qu¥; B/c Hué lam thu ky hoi ddng nha truong.

- Cac y kién khac déu nhét tri

- Chi toa tom tét y klen thao luan: Hoan toan nhét tri va ghi nhan y kién déng
g6p dua vao thuc hién. Yéu cau D/c thu ky bd sung b1eu phan cong bién ché 16p hoc

6. Két thiic
6.1. Chii toa tong hop va giai dap y kién
6.2. Két luan

- Nhat tri b nhiém chtc vu td trudng, t6 pho 2 to chuyén mén gdm cac D/ec:
Ly Thi TG; Hoang Thi Cén; Duong Thj Nguyét; Nguyén Thi Hanh.

- Thanh 13p 02 t6 chuyén mén (T4 nha tré va td mau gi4o)
- Nha trudng bién ché 13 nhém, 16p/265 hoc sinh
- Phan cong nhiém vu CBGV, NV phu hop véi diéu kién, nang luc,..
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- Ban gidm hi¢u thuc hién nghi€m tac viéc day thay gio cho gido vién lam
cong tac kiém nhiém va dugc ché do giam gior lam.
- Ct B/c Loi kiém 1am Thu qu§ nha trudng; B/c Hué kiém Thu ky Hoi dong.

- Giao c4c ddng chi kiém nhiém lam céng tac truéng diém néu cao tinh thin
trach nhiém, lam tot cong tac phdi hop véi thén ban vé bao vé tai san nha truong,
phéi hop chit ché véi phu huynh, dong thdi ndm bét tinh hinh hoat dong cua diém
trudng, bao céo vé nha trudng theo quy dinh.

- Giao cic t6 truong chuyén mon: Chi dao thuc hién nghiém tac nhiém vu
chuyén mén thang 08. Phdi hop x4y dung ké hoach phat trién nha truong. Dén déc
nhém, 16p ban giao CSVC dau nam hoc, nghiém tic thuc hién chuong trinh theo ké
hoach, thuc hién quy ché chuyén mén.

- i véi gido vién, nhan vién: Nghiém tc chip hanh thuc hién dung noi quy, quy
ché chuyén mén nha trudong va nhiém vu duge giao.

- Pbi v6i cong tac y té: Kiém tra, chi dao cong tic vé sinh moi truong, dd ding,
db choi nhém, 16p; chuan bi cac dung dich khir khudn phong, chéng dich bénh; bd sung
thiét bi va thude y té can thiét phuc vu cham soéc strc khée gido vién va hoc sinh.

Két thuc: Thu ky thong qua bién ban, cac thanh vién nhat trf 100% , cude hop
két thic vao hoi 10h45 phut ciing ngay./.
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Nguyén Thi Hué HIEU TRUONG

Trwong Thi Tuyén




